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ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA EXPEDIENTES DE PERSONAL NUEVO INGRESO 
 

1. Denominación y domicilio del responsable 

El Departamento de la Jefatura Administrativa que pertenece a la Dirección del Fideicomiso de Obras por 
Cooperación del Municipio de León, Guanajuato, con domicilio en Blvd. Juan José Torres Landa 1701, Oriente 
Edificio B de Obra Pública, Col. El Tlacuache, C.P. 37480, siendo el Sujeto Obligado del tratamiento de los datos 
personales el Municipio de León y como Responsable la Jefatura Administrativa, conforme a lo dispuesto en la 
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos 
Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.  
 

2. Datos Personales que serán sometidos a tratamiento 
 

CATEGORIA  TIPO DE DATOS  
Datos de Identificación 
 

● Nombre completo 
● Domicilio 
● Número telefónico  
● Contactos de emergencia (nombre 

completo, parentesco, y teléfono del 
contacto) 

● Beneficiarios para seguro de vida 
● RFC 
● CURP 
● Firmas 
● Fecha de nacimiento (acta de nacimiento) 

 
Datos Digitales 
 

● Correo electrónico  
● Huellas dactilares 

 
Datos laborales  ● Nombre de la empresa 

● Nombre completo de referencia 
● Número de teléfono 
● Puesto 

 
Datos académicos  ● Comprobante de estudios, (certificado, 

constancia Título o cédula,) 
● Calificaciones (según sea el caso). 
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3. Finalidad del Tratamiento de su Datos Personales 

Los datos personales anteriormente citados, que se recaben serán tratados con la finalidad de integrar el 
expediente del personal de nuevo ingreso, seguimiento y cierre de relación laboral. 
Se informa que se solicitan los siguientes datos personales sensibles. (Aquellos que se refieren a la esfera más 
íntima de su titular, o cuya utilización indebida pueda dar origen a discriminación o conlleve un riesgo grave 
para éste). 

Datos de salud  ● Alergias 
● Enfermedades 
● Medicamento de consumo ante cualquier 

padecimiento. 
 

Datos de características personales.  ● Tipo de sangre 
 

 
4. Finalidad del Tratamiento de sus Datos Personales Sensibles 

Los datos personales sensibles recabados tienen como finalidad que el otorgante se encuentre en condiciones 
de salud acordes a las actividades que desempañará conforme al perfil del puesto a desarrollar y evitar cualquier 
riesgo de trabajo presente o futuro, para lo cual al momento de la contratación se le entregara un documento 
con la descripción y especificaciones del perfil de puesto, firmando en este acto su consentimiento de entrega 
de datos personales sensibles, lo anterior se realiza de manera expresa y por escrito, a través de su firma 
autógrafa; en el entendido de que esta autoridad será la responsable del tratamiento de datos personales 
sensibles con la finalidad de integrar el expediente personal de nuevo ingreso, seguimiento y cierre de relación 
laboral. 
Yo (nombre y firma) __________________________________________________________________________________, Si otorgo mi 
consentimiento para el tratamiento de mis datos personales sensibles. 
Yo (nombre y firma) __________________________________________________________________________________, No otorgo mi 
consentimiento para el tratamiento de mis datos personales sensibles. 
 

5. Fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento de datos personales y 
transferencia de los mismos 
 

El derecho a la protección de datos personales tendrá como límite en cuanto a su observancia y ejercicio, la 
protección de disposiciones de orden público, la seguridad pública, la salud pública o la protección de los 
derechos de terceros, según lo establecen los artículos 6, párrafo segundo, 16, párrafo segundo, de la 
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 14 B fracciones II y III de la Constitución Política para el 
Estado de Guanajuato. 
Asimismo, tiene fundamento en los artículos 3, fracción I, VII, VIII, IX, XXIX, XXXII, XXXIII, XXXIV, XXXV, 16, 20 
Fracción III, 7, 8, 19, 22, 29, 32, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 42, 62, 63, 64, 65, 67, 72, 78, 81, 83, 86, 96, 97, 98, 99, 
100, 101 y 114 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de 
Guanajuato;  24 fracción VI, 76, 77, y 81 fracciones I, II, III y V de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública para el Estado de Guanajuato. 
 
Taxativamente conforme lo dispuesto en el Contrato de Fideicomiso Revocable de fecha 29 de mayo de 1996, 
al que inicialmente se le asignó el número 4201-0 y posteriormente con el convenio de sustitución fiduciaria 
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que se identificó con el número 130060, así como sus tres convenios modificatorios de fechas 30 de noviembre 
de 1998, 11 de junio de 2001 y 18 de agosto de 2004, respectivamente, lo anterior en correlación con los 
apartados 1.1, 1.2, 2.11 y 3.4.5.4  de los lineamientos administrativos en materia de nómina y prestaciones de 
los Servidores Públicos de la Administración Centralizada del Municipio de León, Guanajuato.  
 

6. Transferencia de datos 
 

No se realizarán transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para atender 
requerimientos de información de una autoridad competente que estén debidamente fundados y motivados. 
Una vez concluida la relación laboral del servidor público, se le da el cierre al expediente y la clasificación 
archivística, para resguardarlo en archivo de concentración por el lapso señalado en la Ley General de Archivo. 
 

7. Portabilidad de datos personales 

Se hace de su conocimiento que la Jefatura Administrativa, no tiene un sistema informático automatizado 
propio, que contenga formatos estructurados y comúnmente utilizados para la portabilidad de datos personales 
en términos de lo establecido en el artículo 86 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato.  
 

8. Mecanismos para que el Titular de los Datos Personales pueda ejercer su negativa para el tratamiento 
de sus datos personales y domicilio de la Unidad de Transparencia 

La Subdirección Administrativa que pertenece a la Dirección del Fideicomiso de Obras por Cooperación 
del Municipio de León, Guanajuato, con domicilio en Blvd. Juan José Torres Landa 1701, Oriente Edificio 
B de Obra Pública, Col. El Tlacuache, C.P. 37480, o en las instalaciones de la Unidad de Transparencia del 
Sujeto Obligado del Municipio de León, Guanajuato, ubicada Plaza Principal S/N, Zona Centro, León, 
Guanajuato C.P. 37000 teléfono (477)  788 0000 ext. 1845 en un horario de 08:00 a 15:30 o por medio 
electrónico en el correo ut@leon.gob.mx.    

 
9. Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCOP 

 
Para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición al tratamiento de sus datos 
personales (Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición y Portabilidad), Usted podrá acudir a la Unidad de 
Transparencia a efecto de recibir el auxilio y orientación en la elaboración de las solicitudes para el ejercicio de 
los derechos ARCOP y gestionar las mismas, o bien presentar su solicitud a través de los medios establecidos 
conforme los artículos 74, 75 y 119, fracción II de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados para el Estado de Guanajuato, misma que se encuentra ubicada en Plaza Principal S/N Zona 
Centro León, Gto. CP. 37000, de este municipio de León, Guanajuato, en un horario de 08:00 a 15:30 horas, así 
como por correo electrónico ut@leon.gob.mx o bien, a través de la Plataforma Nacional de Transparencia 
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/. 
 
 
 
 

mailto:ut@leon.gob.mx
mailto:ut@leon.gob.mx
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/


AVISO DE PRIVACIDAD  
FIDEICOMISO DE OBRAS POR COOPERACIÓN 
 
 
 

 

Pág. 4 

10. Domicilio de la Unidad de Transparencia 
 

La Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado Municipio León, se encuentra ubicada en Plaza Principal S/N 
Zona Centro León, Gto. CP. 37000, de este municipio de León, Guanajuato, en un horario de 08:00 a 15:30 horas, 
o bien a través de la dirección electrónica ut@leon.gob.mx, teléfono 477 788 0000 ext. 1841 a la 1845.  
 

11. Sitio donde podrá consultar el Aviso de Privacidad 

Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares el aviso de privacidad: se 
comunicarán por correo electrónico, cuando así lo haya proporcionado el titular de los datos personales. O a 
través de la página institucional en internet: https://fidoc.leon.gob.mx/ 
 

12. Cambios en el aviso de privacidad 

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos 
requerimientos legales o por otras causas.  
Los medios a través de los cuales el responsable comunicará a los titulares el aviso de privacidad: se 
comunicarán por correo electrónico, cuando así lo haya proporcionado el titular de los datos personales. O a 
través de la página institucional en internet: https://fidoc.leon.gob.mx/.  
 

Elaboración del Aviso de Privacidad  
El presente aviso de privacidad se elaboró el viernes 08 de marzo del 2024.  
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